cOMO CAMBIAR
EL FONDO DE

TEAMS %‘

Una guia rapida para configurar un fondo
corporativo para tus videollamadas en Teams.

Una vez hayas recibido el fondo por correoy lo
hayas guardado en tu equipo, abre la aplicacion
de Teams y sigue los siguientes pasos.
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- Antes de una reunién, selecciona Calendario en el ment lateral izquierdo.

- Cuando veas el calendario, selecciona el boton Reunirse ahora.

- Se desplegara un cuadro pequefio y seleccionaras Iniciar Reunion.

laboral



cOMO CAMBIAR
EL FONDO DE

TEAMS w

Una guia rapida para configurar un fondo
corporativo para tus videollamadas en Teams. %

Reunién de Microsoft Teams

Reunién

(g} Audio del equipo o

AirPods de Melisa

« @ <}

@ Audio de sala

| [} ‘) ] Efectos y avatares ] &) Mo usar audio O

Cancelar Unirse ahora

Efectos de video Avatares

Fondos

@ # A -
Ninguna  Desenfoqu... ézﬂ:' L et

Filtros

[ =

Mas efectos de video

- En esta pantalla de configuracion previa a tu reunion, haz clic en Efectos y Avatares,
debajo de suimagen de video.

- Se desplegaran fondos y filtros, selecciona Mas efectos de video.
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- En este nuevo menU que se desplegara en el lateral derecho, selecciona el botdn
Agregar Nuevo

- A continuacion tendras que dirigirte a la ruta en la que guardaste la imagen de fondo,
seleccidnalo y pulsa Abrir.

- iYa puedes ver cbmo queda tu nuevo fondo!

- Por Gltimo, haz clic en Configuracion de pantalla verde.
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Pantalla verde (i)
- En la pantalla nueva, activa el boton de Ajustar brillo y regresa la ventana anterior

para ver el cambio.

Cierra la ventana de la reunidn porque el fondo y configuracién ya quedaran guardados
para tu proxima llamada.



